Putni nalozi

Modul koji znatno
skracuje vrijeme
pripreme | obracuna
putnih naloga

Modul omogucava jednostavan
unos, potvrdivanje i isplatu tros-
kova povezanih sa sluzbenim

putovanjima i nudi pregled
sluzbenih odsutnosti svih zapo-
slenika.
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S Putnim nalozima ustedite vrijeme
I novac te izbjegnite rucne unose

Korisnik prije sluzbenog putovanja unosi zahtjev za izdavanje
putnog naloga, a nakon zaklju¢enoga sluzbenog putovanja
ispunjava elektronski obracun putnog naloga sa svim prilozi-
ma. Odobravatelj zaprima zahtjev za pregled putnog naloga,
koji odobrava ili Salje na ispravak. Nakon odobrenja, rac¢uno-
vodstvo zaprima obavijest o isplati troskova.

Podnositelj
predaje zahtjev
za putni nalog

Odobravatelj Podnositelj
e-mailom Zahtjev se kreira e-mailom dobiva
dobiva poruku u modulu za poruku da je

o kreiranom odobrenja zahtjev odbijen
zahtjevu

Odbijen zahtjev

Odobrenje
PN-a

Odobren zahtjev

U ERV dodaje Podnositel]
dobiva e- mail sa

se odgovara.\juéi potvrdom
dogadaj naloga

Podnositelj Podnositelj
predaje zahtjev za e-mailom dobiva
odobrenje troskova poruku te
putnog naloga doraduje zahtjev
za odobrenje
troskova
PN-a

Odobravatelj Zahtjev se kreira

e—mgllom u modulu za
dobiva poruku odobrenja

o kreiranom
zahtjevu

Odbijen zahtjev

Odobrenje
troskova
PN-a



Jednostavna upotreba za korisnike,
odobravatelje i racunovodstvo

Modul Putni nalozi zamisljen je na nacin da predvida sve
scenarije razli¢itih sluzbenih putovanja i uvazava zakonske

odredbe i

ogranicenja.

Napredne funkcije omogucavaju

jednostavno upravljanje putnim nalozima kako za podnositelje

i odobravatelje tako i za raCunovodstvo.
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Za podnositelje i
odobravatelje

unaprijed definirani
Sifranti, koji se mogu
azurirati

integriran vozni
park za rezervaciju
sluzbenog vozila

povezanost s kartom
za lakSe dodavanje
novih relacija

moguénost
predavanja putnih
naloga u ime
suradnika

mogucénost pregleda
putnih naloga
podredenih

mogucénost

unosa dogadaja u
Time&Space sustav
preko TimeAPI
modula

SPICA

Za racunovodstvo

dvostruko neovisno
numeriranje putnih
naloga, otvorenih

i zaklju€enih,
osigurava pravilan
redoslijed brojeva
predanih putnih
naloga

priprema temeljnice i
izvoz u glavnu knjigu

priprema JOPPD
obrasca

mogucénost
integracije s PIF
modulom

mogucénost izvoza
podataka u MS Excel

mogucénost unosa
vise poduzecéa

s razli¢itim
postavkama



Zasto modul Putni nalozi omogucuju
lakse upravljanje obracunom i
isplatom putnih troskova?

Jednostavno sucelje prilagodeno
korisnicima
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Dokazi o troskovima dodani u
putni nalog
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Brzi postupak odobravanja
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Usluga uvijek dostupna i putem
mobilnog uredaja

AZzuran podatak o utrosenim
satima
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U skladu sa zakonom
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Modul Putni nalozi osiguravaju
zakonski uskladeno Cuvanje i
arhiviranje podataka za razdoblje
od 11 godina
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Modul Putni nalozi omogucuje da vasi izvjestaji uvijek
budu u skladu sa zakonom.



Primjer rada modula Putni nalozi

Aplikacija sama izracunava kilometre te pune troskove.
Zaposlenik sam unosi sve troskove povezane sa sluzbenim
putom, a nakon sluzbenog puta u aplikaciju unosi dokaze
o troskovima. Zaposlenik moze pravodobno vidjeti kada je
potvrden pojedini nalog i s njime povezani troskovi. U rubrici
Obracun vidi se specifikacija plac¢anja.

Travel order application 2020-9 e menn -

Preparation

Acd new Travel ordet

General

Employee

Authorized by

Absence type

Destination Country Date Mikeage supsistence allowance

3 0.00 EUR 0.00EUR

Upotreba modula, predavanje zahtjeva i potvrdivanje
voditelja moguce je i putem pametnog telefona.
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