
Primjer rada modula Putni nalozi

Aplikacija sama izračunava kilometre te pune troškove. 
Zaposlenik sam unosi sve troškove povezane sa službenim 
putom, a nakon službenog puta u aplikaciju unosi dokaze 
o troškovima. Zaposlenik može pravodobno vidjeti kada je 
potvrđen pojedini nalog i s njime povezani troškovi. U rubrici 
Obračun vidi se specifikacija plaćanja.

Upotreba modula, predavanje zahtjeva i potvrđivanje 
voditelja moguće je i putem pametnog telefona.

Android              &              iOS 

Putni nalozi

Modul omogućava jednostavan 
unos, potvrđivanje i isplatu troš-
kova povezanih sa službenim 
putovanjima i nudi pregled 
služ benih odsutnosti svih za po-
slenika.

Modul koji znatno 
skraćuje vrijeme 
pripreme i obračuna 
putnih naloga
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S Putnim nalozima uštedite vrijeme 
i novac te izbjegnite ručne unose

Jednostavna upotreba za korisnike, 
odobravatelje i računovodstvo

Zašto modul Putni nalozi omogućuju 
lakše upravljanje obračunom i 

isplatom putnih troškova?
Korisnik prije službenog putovanja unosi zahtjev za izdavanje 
putnog naloga, a nakon zaključenoga službenog putovanja 
ispunjava elektronski obračun putnog naloga sa svim prilozi-
ma. Odobravatelj zaprima zahtjev za pregled putnog naloga, 
koji odobrava ili šalje na ispravak. Nakon odobrenja, računo-
vodstvo zaprima obavijest o isplati troškova.

Modul Putni nalozi zamišljen je na način da predviđa sve 
scenarije različitih službenih putovanja i uvažava zakonske 
odredbe i ograničenja. Napredne funkcije omogućavaju 
jednostavno upravljanje putnim nalozima kako za podnositelje 
i odobravatelje tako i za računovodstvo.

unaprijed defi nirani 
šifranti, koji se mogu 
ažurirati

integriran vozni 
park za rezervaciju 
službenog vozila

povezanost s kartom 
za lakše  dodavanje 
novih relacija

mogućnost 
predavanja putnih 
naloga u ime 
suradnika  

mogućnost pregleda 
putnih naloga 
podređenih

mogućnost 
unosa događaja u 
Time&Space sustav 
preko TimeAPI 
modula

dvostruko neovisno 
numeriranje putnih 
naloga, otvorenih 
i zaključenih, 
osigurava pravilan 
redoslijed brojeva 
predanih putnih 
naloga

priprema temeljnice i 
izvoz u glavnu knjigu

priprema JOPPD 
obrasca

mogućnost 
integracije s PIF 
modulom

mogućnost izvoza 
podataka u MS Excel

mogućnost unosa 
više poduzeća 
s različitim 
postavkama

Za podnositelje i 
odobravatelje

Modul Putni nalozi omogućuje da vaši izvještaji uvijek 
budu u skladu sa zakonom.

Za računovodstvoPodnositelj 
predaje zahtjev 
za putni nalog

Zahtjev se kreira 
u modulu za 

odobrenja

Zahtjev se kreira 
u modulu za 

odobrenja

Podnositelj 
predaje zahtjev za 

odobrenje troškova 
putnog naloga

U ERV dodaje 
se odgovarajući 

događaj

Odobrenje 
PN-a

Odobrenje 
troškova 

PN-a

Odobravatelj 
e-mailom 
dobiva poruku 
o kreiranom 
zahtjevu

Odobravatelj 
e-mailom 
dobiva poruku 
o kreiranom 
zahtjevu

Podnositelj 
dobiva e- mail sa 
potvrdom 
naloga

Podnositelj 
e-mailom dobiva 
poruku da je 
zahtjev odbijen

Podnositelj 
e-mailom dobiva 
poruku te 
dorađuje zahtjev 
za odobrenje 
troškova 
PN-a

Odbijen zahtjev

Odbijen zahtjev

Odobren zahtjev

Jednostavno sučelje prilagođeno 
korisnicima   

Dokazi o troškovima dodani u 
putni nalog

Brži postupak odobravanja

Usluga uvijek dostupna i putem   
mobilnog uređaja

Ažuran podatak o utrošenim 
satima

U skladu sa zakonom

Modul Putni nalozi osiguravaju 
zakonski usklađeno čuvanje i 
arhiviranje podataka za razdoblje 
od 11 godina
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